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Naboér pracownika na wolne stanowisko
Osrodek Pamiec i Przysztos¢ ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy w Centrum Dokumentacyjnym:
dokumentalista
Wymiar: 1 etat, praca od lutego 2017 r.
Miejsce pracy: Wroctaw
Zakres obowigzkow:

e porzadkowanie zbioréow akcesyjnych,

e praca w zakresie gromadzenia, opracowania, przechowywania i udostepniania zbioréw
Osrodka,

e kontrola parametréw mikroklimatycznych powietrza,

e praca w zakresie obstugi systemu Mona 3-W stuzgcego do ewidencji i opracowywania zbioréw,

e prowadzenie kwerend na potrzeby prawidtowego opracowania zbioréw oraz ich
udostepniania,

e realizacja projektéw dokumentacyjnych i digitalizacyjnych Osrodka,

e wsparcie w biezgcej pracy Centrum Dokumentacyjnego Osrodka,

e wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub bezposredniego przetozonego.

Wymagania niezbedne:

e  Wyksztatcenie wyzsze — tytut magistra (lub wyzszy) kierunku historia lub pokrewnego,

e Doswiadczenie w pracy (minimum praktyka lub staz) w archiwum historycznym lub muzeum,

e Znajomosc¢ pakietu MS Office (Word, Excell, Access),

e Znajomosci obstugi programdéw do obrdébki cyfrowej plikéw dzwiekowych i graficznych
(zdjed),

e Dobre zarzadzanie czasem, umiejetno$¢ koordynacji réznych zadan w tym samym czasie,

e Komunikatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, fatwosé nawigzywania kontaktéw,
zaangazowanie, doktadnos¢, sumiennosé,

e Samodzielnos¢ i doktadnos¢ w realizacji powierzonych zadan, umiejetnos¢ pracy pod presjg
czasu

Wymagania pozadane:



e Znajomos$¢ jezyka angielskiego i/lub niemieckiego w mowie i pismie,

e Wiedza z zakresu historii najnowszej Wroctawia i Dolnego Slaska,

e Doswiadczenie w pracy z archiwalnymi / muzealnymi bazami danych,

e Doswiadczenie w pracy naukowo-badawczej, organizacji projektéw naukowo-badawczych i
dokumentacyjnych.

Oferujemy:

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

e Prace w dynamicznie rozwijajacej sie instytucji kultury,

e Mozliwos$¢ rozwoju osobistego i zdobycia doswiadczenia,
e Dobrg atmosfere pracy i przyjazny zespot,

Wymagane dokumenty:

e List motywacyjny,

e Zyciorys (CV) zawierajacy co najmniej nastepujace dane: imie i nazwisko, data urodzenia,
obywatelstwo, adres do korespondencji, wyksztatcenie (ze wskazaniem stopni i tytutow
naukowych oraz uczelni, ktére je nadaty), informacje o doswiadczeniu zawodowym,
uprawnieniach i dodatkowych umiejetnosciach,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie na
potrzeby niezbedne do realizacji procesu rekrutacji — zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926 ze zm.),

e mozna zataczyc: referencje oraz spis dokumentéw i dyploméw poswiadczajgcych zdobyte
wyksztatcenie i doswiadczenie.

Miejsce i termin sktadania ofert: komplet dokumentéw w wersji elektronicznej prosimy przesta¢ na
adres mailowy: rekrutacja@zajezdnia.org do 23.01.2017 r. (wtgcznie) wpisujgc w tytule wiadomosci
»Rekrutacja na dokumentaliste Centrum Dokumentacyjnego”, a w tresci maila oswiadczenie o
zgodnosci informacji zawartych w zatgczonych dokumentach ze stanem faktycznym.

Osrodek ,,Pamiec i Przysztosc”
ul. Grabiszyriska 184,
53-235 Wroctaw | Polska
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