Biuletyn
Polonistyczny

09.03.2025

Termi

n nadsytania zgtoszen: 21.03.2025

Specjalista / Specjalistka ds. wydawnictw

Miejscowosci: Szydtowiec
Forma pracy: peten etat
Dziedziny: edytorstwo, redakcja

Muze
ofert.

um Ludowych Instrumentéw Muzycznych w Szydtowcu zaprasza do sktadania

Zakres obowigzkéw

Zakres zadahn wykonywanych na stanowisku

koordynacja procesdw wydawniczych we wspétpracy ze wszystkimi
uczestniczgcymi w nich podmiotami

terminowa realizacja projektéw wydawniczych

opracowywanie i korekta materiatéw do ulotek, afiszéw, broszur i drukéw
okolicznosSciowych i promocyjnych

realizacja planéw zakupowych we wspotpracy z zespotem muzeum
wspoétpraca z pracownikami innych dziatéw w zakresie dziatan wydawniczych
prowadzenie biblioteki muzealnej:

- gromadzenie, przechowywanie, opracowywanie i udostepnianie zasobdéw
bibliotecznych pracownikom MLIM

- udzielanie informacji bibliograficznych

- prowadzenie wymiany wydawnictw z innymi instytucjami kultury i nauki oraz
wypozyczeh miedzybibliotecznych

- odpowiedzialnos¢ za biblioteke muzealng

wykonywanie dodatkowych czynnosci, ktére zapewnig poprawng realizacje
zadan Dziatu Wydawnictw i Biblioteki zleconych przez przetozonego

Wymagania

waga

I wymagane obowigzkowe dokumenty do pobrania znajdujg sie w

odnosnikach oferty na stronie, link do wklejenia w przegladarke:

https

://muzeuminstrumentow.pl/projekty/specjalista-ds-wydawnictw/

Wymagania niezbedne:
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* wyksztatcenie - wyzsze, petne; preferowane kierunki: filologia polska, edytorstwo,
historia sztuki

* przynajmniej 2-letnie udokumentowane doswiadczenie w pracy w zakresie
redagowania i tworzenia tekstow

* biegta znajomos¢ pakietu Office w stopniu bardzo dobrym

* umiejetnos¢ pracy w zespole

* wysoki poziomu samodzielnosci, skrupulatnos¢

* sumiennos$¢, zaangazowanie oraz wysoki poziomu kultury osobistej
* znajomos¢ jezyka angielskiego

Wymagania dodatkowe:

» doswiadczenie w pracy w wydawnictwie badz w instytucji kultury
* znajomos$<¢ tematyki muzycznej

Wymagane dokumenty:

* Cv

* list motywacyjny

* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

» kserokopie Swiadectw pracy

* inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
» kwestionariusz osobowy kandydata

e witasnorecznie podpisane oswiadczenie zawierajgce zgode na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ztozonych dokumentach dla potrzeb niezbednych
do realizacji proceséw rekrutacji prowadzonych przez Muzeum Ludowych
Instrumentéw Muzycznych w Szydtowcu, ul. Kgpielowa 8, zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)

Dokumenty do pobrania znajduja sie w odnosnikach oferty na stronie, link do
wklejenia w przegladarke:

https://muzeuminstrumentow.pl/projekty/specjalista-ds-wydawnictw/

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Muzeum Ludowych
Instrumenté4w Muzycznych w Szydtowcu, ul. Kgpielowa 8 (w sekretariacie), przestac
pocztag Ilub drogg elektroniczng na adres: biuro@muzeuminstrumentow.pl w
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nieprzekraczalnym terminie do dnia 19. 03. 2025 r. z adnotacja: ,Oferta na
stanowisko: specjalista ds. wydawnictw w Dziale Wydawnictw i Biblioteki”.

O terminie przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci beda
informowani telefonicznie.

Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przestanych
dokumentéw.

O terminie przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci beda
informowani telefonicznie.

Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przestanych
dokumentéw.

Dane osobowe

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Muzeum Ludowych
Instrumentéw Muzycznych w Szydtowcu,

dane kontaktowe:

Muzeum Ludowych Instrumentéw Muzycznych w Szydtowcu
Kapielowa 8, 26-500 Szydtowiec

(48) 617-17-89, email: biuro@muzeuminstrumentow.pl

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: tel.. 41 300 55 99 , e-
mail: iod@czi24.pl

Dane osobowe kandydatéw:

- beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

- nie beda udostepniane innym odbiorcom;
- beda przechowywane nie dtuzej niz 6 miesiecy od zakonczenia procesu rekrutacji;

- nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia decyzji w
sprawie indywidualne;j.

Kandydatom przystuguje prawo zadania:

- dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia (w przypadku i
na zasadach okreslonych w przepisach prawa regulujgcych ochrone danych
osobowych), ograniczenia ich przetwarzania, przeniesienia danych;

strona3z4



Biuletyn Polonistyczny

- wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych - na zasadach okreslonych w przepisach prawa regulujgcych
ochrone danych osobowych.

Oferta

stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace

wynagrodzenie: state miesieczne uzaleznione od posiadanego doswiadczenia
i kwalifikacji

premie i nagrody

mozliwoé¢ korzystania z Funduszu Swiadczen Socjalnych

dostep do szkolen

praca w funkcjonalnych i estetycznych warunkach, przy interesujgcych
projektach unikatowej, jedynej w Polsce i pierwszej w Europie instytucji
muzealnej profesjonalnie zajmujacej sie tradycyjnym instrumentarium
muzycznym

przyjazna atmosfera

Stowa kluczowe: wydawnictwo, redakcja wydawnictw, muzeum
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