Biuletyn
Polonistyczny

31.01.2026

Termin nadsytania zgtoszen: 02.01.2026

Specjalista / Specjalistka w Biurze Prasowym Uniwersytetu
Warszawskiego

Instytucja: Uniwersytet Warszawski
Miejscowosci: Warszawa

Forma pracy: peten etat

Dziedziny: Public relations

Uniwersytet Warszawski zaprasza do sktadania ofert.

Twéj zakres obowigzkéw

* tworzenie materiatow informacyjnych i promocyjnych dotyczacych uczelni do
publikacji:

* na stronie www,

* w pismie uczelni,

* w oficjalnych mediach spotecznosciowych,

* oraz innych kanatach informacyjnych UW;

* kontakt z mediami i dziennikarzami z kraju i zagranicy;

* kontakt z réznymi jednostkami wewnetrznymi i zewnetrznymi;

* opracowywanie projektébw odpowiedzi, sprawozdan, postéw, pism
okolicznosciowych;

* ttumaczenie materiatéw prasowych na jezyk angielski;

* monitorowanie serwiséw agencji prasowych i mediow;

* tworzenie baz danych i kontaktéw;

* uczestniczenie w projektach realizowanych przez Biuro.

Nasze wymagania

* wyksztatcenie: wyzsze (preferowane dziennikarstwo, komunikacja spoteczna,
PR, polonistyka), mile widziane doswiadczenie w instytucji publicznej;

* biegta znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie, poparta certyfikatem
lub dyplomem ukonczenia studidéw anglojezycznych;

* umiejetno$¢ redagowania tekstéw prasowych i tresci do mediéw
spotecznosciowych w jezyku polskim i angielskim;

* umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu;

* starannos¢, doktadnosc i systematycznosg;

* bardzo dobrze rozwiniete umiejetnosci komunikacyjne i prezentacyjne;
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https://biuletynpolonistyczny.pl/pl/
https://biuletynpolonistyczny.pl/pl/
https://biuletynpolonistyczny.pl/joboffers/specjalista-specjalistka-w-biurze-prasowym-uniwersytetu-warszawskiego,1106/details
https://biuletynpolonistyczny.pl/joboffers/specjalista-specjalistka-w-biurze-prasowym-uniwersytetu-warszawskiego,1106/details
https://biuletynpolonistyczny.pl/pl/institutions/uw,21/details

Biuletyn Polonistyczny

Mile widziane
* umiejetnosc tworzenia grafik.
Benefity
* dodatkowe Swiadczenia socjalne
* dofinansowanie wypoczynku

Oferta z portalu Pracuj.pl: https://www.pracuj.pl/praca/specjalista-specjalistka-w-
biurze-prasowym-uniwersytetu-warszawskiego-warszawa-krakowskie-
przedmiescie-26-28,0ferta,10045823187sug=oferta_bottom bd 2

Stowa kluczowe: public relations, biuro prasowe
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https://biuletynpolonistyczny.pl/pl/search/?q=public%20relations
https://biuletynpolonistyczny.pl/pl/search/?q=biuro%20prasowe

