Biuletyn
Polonistyczny

28.02.2026

Termin nadsytania zgtoszen: 08.03.2026

Osoba ds. wsparcia kierowniczki dziatu komunikacji (specjalizacja: relacje
z mediami)

Instytucja: Narodowe Centrum Kultury
Miejscowosci: Warszawa

Forma pracy: peten etat

Dziedziny: Komunikacja, media

NARODOWE CENTRUM KULTURY zaprasza do sktadania ofert.

Twéj zakres obowigzkéw

Wsparcie kierowniczki Dziatu Komunikacji w organizacji pracy zespotu i
koordynacji projektéw, w tym zastepowanie kierowniczki podczas jej
nieobecnosci;

Zarzadzanie obecnoscia NCK w mediach i mediach spotecznosciowych:
prowadzenie stron internetowych i wybranych profili, koordynacja tresci,
wspoétpraca z innymi dziatami, influencerami i twércami zewnetrznymi;
Tworzenie i redagowanie materiatéw komunikacyjnych: komunikaty prasowe,
oSwiadczenia, newslettery, prezentacje i tresci kreatywne zgodne z
identyfikacjg wizualng NCK;

Budowanie relacji z mediami: wspoétpraca z dziennikarzami, organizacja
konferencji i briefingéw, monitoring publikacji oraz przygotowywanie raportéw
i rekomendacji;

Planowanie i realizacja strategii komunikacyjnej: opracowywanie i wdrazanie
strategii media relations i dziatah wizerunkowych NCK, w tym strategii
obecnosci w mediach spotecznosciowych;

Koordynacja projektéw kreatywnych i kampanii reklamowych: wspétpraca z
grafikami, projektantami, animatorami i innymi specjalistami w celu
zapewnienia spdjnosci wizualnej i komunikacyjnej;

stronalz3


https://biuletynpolonistyczny.pl/pl/
https://biuletynpolonistyczny.pl/pl/
https://biuletynpolonistyczny.pl/joboffers/osoba-ds-wsparcia-kierowniczki-dzialu-komunikacji-specjalizacja-relacje-z-mediami,1115/details
https://biuletynpolonistyczny.pl/joboffers/osoba-ds-wsparcia-kierowniczki-dzialu-komunikacji-specjalizacja-relacje-z-mediami,1115/details
https://biuletynpolonistyczny.pl/pl/institutions/nck,162/details

Biuletyn Polonistyczny

Wsparcie w planowaniu finansowym i administracyjnym: przygotowywanie
planédw rzeczowo-finansowych dziatu, projektéw umoéw oraz wspodtpraca z
innymi komdrkami organizacyjnymi i instytucjami nadzorujgcymi.

Nasze wymagania

Minimum 8 lat doswiadczenia zawodowego w obszarze relacji z mediami i
komunikacji, w tym co najmniej 4 lata doswiadczenia w instytucjach
publicznych w tym w instytucji kultury;

Doswiadczenie w realizacji zadah o charakterze koordynacyjnym lub
kierowniczym, w szczegdlnosci w zakresie wspétpracy z mediami;

Wymagane kompetencje i umiejetnosci :

Umiejetnos¢ tworzenia strategii i planowania komunikacji - projektowanie i
wdrazanie strategii media relations, kampanii PR i dziatah projektowych,
pozycjonowanie instytucji w mediach;

Umiejetnos¢ budowania relacji z mediami - wspdtpraca z dziennikarzami i
redakcjami, organizacja konferencji prasowych, briefingbw i wywiaddw,
koordynacja patronatéw medialnych;

Umiejetnos¢ tworzenia tresci i materiatdbw prasowych - redagowanie
komunikatéw, oswiadczeh, Q&A i materiatdw branzowych; przygotowywanie
jasnych i atrakcyjnych przekazéw medialnych;

Komunikacja kryzysowa - umiejetnosc¢ szybkiej oceny ryzyk wizerunkowych,
podejmowania decyzji pod presjg czasu, przygotowywania precyzyjnych
komunikatow;

Analiza i monitoring - prowadzenie monitoringu mediéw, interpretacja
zasiegéw i odbioru publikacji, formutowanie rekomendacji optymalizujgcych
dziatania PR

Umiejetnosci dodatkowe - bardzo dobra kultura jezykowa, znajomosc
specyfiki komunikacji instytucji publicznych i sektora kultury, znajomos¢
narzedzi PR i komunikacji cyfrowej, umiejetnos¢ autoprezentacji, obstuga
pakietu MS Office).

Mile widziane

certyfikaty, kursy i szkolenia z zakresu marketingu w kulturze

To oferujemy

Dlaczego warto?
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Oferujemy mozliwos¢ rozwoju i zdobywania nowych umiejetnosci w obszarze
Komunikacji i PR w najbardziej wdziecznej branzy jaka jest kultura.

Dotgczysz do zespotu, w ktérym wspodtpraca, wzajemne wsparcie i dobra energia sg
réwnie wazne jak kompetencje. Pracujemy wspdlnie nawet w najbardziej
wymagajgcych i kryzysowych sytuacjach, liczy sie zgranie, zyczliwos¢ i gra do
jednej bramki, a kazda osoba ma realny wptyw na komunikacje instytucji i jej
projektéw kulturalnych.

Oferta z portalu Pracuj.pl

Stowa kluczowe: media, komunikacja
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