Biuletyn
Polonistyczny

08.01.2018
Specjalista ds. projektow edukacyjnych

Instytucja: Centrum Edukacji Obywatelskiej
Miejscowosci: Warszawa
Dziedziny: edukacja

Centrum Edukacji Obywatelskiej poszukuje osoby, ktéra bedzie
odpowiadad za nastepujace obszary: sprawozdawczos¢, ewaluacje oraz
koordynacje projektow edukacyjnych.

Wymagania:

* doswiadczenie w analizie i interpretacji danych

* znajomos¢ metod i technik badah spotecznych oraz analizy danych
liczbowych

* umiejetnos¢ formutowania wnioskéw, pisania raportéw i sprawozdan

* min. 2-letnie doswiadczenie w monitorowaniu i ewaluacji dziatah
projektowych

* biegta znajomos<¢ pakietu MS Office

* min. 2-letnie doswiadczenie w koordynacji projektéw z zakresu edukacji

* doswiadczenie we wspotpracy ze szkotami lub instytucjami zajmujacymi sie
edukacjg (w szczegdblnosci z nauczycielami i nauczycielkami oraz dyrektorami
i dyrektorkami)

* umiejetnos¢ redagowania tekstéw i materiatoéw szkoleniowych oraz
publikowania artykutéw w CMS.

Zakres odpowiedzialnosci:

* cykliczne pisanie sprawozdan merytorycznych dla grantodawcéw

* monitoring dziatah programu Szkota Uczaca Sie

* tworzenie narzedzi do ewaluacji, analiza danych i pisanie raportéw
ewaluacyjnych

* wsparcie koordynatoréw w realizacji projektéw z zakresu edukacji

* wspotpraca z trenerami, ekspertami i autorami materiatéw edukacyjnych oraz
nadzorowanie ich pracy
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* wsparcie w rozliczaniu budzetu poszczegdlnych projektéw

* promocja dziatah programu

* sprawozdawanie i rozliczanie projektéw

* redagowanie tresci i publikowanie ich na stronie internetowej programu
* udziat w pracach zespotu.

Oferujemy:

* prace w wymiarze petnego etatu

* umowe o prace

* zatrudnienie w centrum Warszawy

* prace w kreatywnym zespole w programie waznym dla systemu edukacji w
Polsce.

Zainteresowanych prosimy o przesytanie CV wraz z listem motywacyjnym
(taczacym opis dotychczasowego doswiadczenia z wymaganiami zawartymi w
ogtoszeniu) oraz zadaniem rekrutacyjnym przedstawionym ponizej na adres:
korespondencja_sus@ceo.org.pl do 20.12 2018 r. W tytule maila prosimy
wpisac ,Praca”. Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu tylko z wybranymi
osobami.

Zadanie rekrutacyjne:

Na podstawie ogdlnodostepnej bazy SIO wojewddztwa mazowieckiego prosze
przedstawi¢ w krétkiej i przystepnej formie dane, ktére moga by¢ istotne dla
Centrum Edukacji Obywatelskiej.

Prosimy o umieszczenie w zgtoszeniu klauzuli nastepujacej tresci: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2015r., poz. 2135).

Linki:

* https://glowna.ceo.org.pl/osoba-ktora-bedzie-odpowiadac-za-
sprawozdawczosc-ewaluacje-oraz-koordynacje-projektow-edukacyjnych

Stowa kluczowe: edukacja, CEO, projekt
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