
25.06.2018
Termin nadsyłania zgłoszeń: 01.07.2018 
Redaktor prowadzący

Miejscowości: Warszawa 
Dziedziny: literaturoznawstwo 

Zakres obowiązków:

• Koordynowanie prac nad wybranymi książkami

• Pisanie i redagowanie tekstów informacyjnych

• Nadzór nad projektem na każdym etapie jego realizacji

• Współpraca z podwykonawcami, przygotowywanie umów

• Kreowanie i przygotowywanie zapytań ofertowych

• Tworzenie kosztorysów, zarządzanie budżetem

• Opracowanie raportów, sprawozdań w ramach realizowanych zadań

• Organizacja spotkań promocyjnych • Kompletowanie dokumentacji
koordynowanych działań oraz przekazywanie jej do dalszej archiwizacji

 

Wymagamy:

• wykształcenia wyższego humanistycznego

• znajomości literatury polskiej i światowej

• znajomości zasad edycji tekstu • znajomości etapów pracy nad książką

• umiejętności koordynowania projektów • minimum dwuletniego doświadczenia w
branży wydawniczej

• odpowiedzialności i dokładności
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• komunikatywności i łatwości nawiązywania dobrych relacji

• umiejętności rozwiązywania problemów

• bardzo dobrej znajomości pakietu MS Office

• dobrej znajomości języka angielskiego

• otwartości, inicjatywy i zdolności organizacyjnych

• odporności na stres i presję czasu

• umiejętności nadzorowania wielu projektów jednocześnie

 

Mile widziane:

• doświadczenie w realizacji projektów o tematyce historycznej i/lub kulturalnej

• doświadczenie pracy w instytucji kultury

 

Oferujemy:

ciekawą, inspirującą pracę na pograniczu kultury i historii • możliwość współpracy
w zgranym zespole, w dobrej atmosferze, przy niebanalnych projektach
kulturalnych, naukowych i popularyzatorskich • szansę rozwoju zawodowego w
prężnej, rozwijającej się instytucji

 

Prosimy o przesłanie CV na adres rekrutacja@isim.waw.pl do 1 lipca 2018 r.
Skontaktujemy się wyłącznie z wybranymi osobami.

Słowa kluczowe: redaktor, instytut 
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