Biuletyn
Polonistyczny

25.06.2018
Termin nadsytania zgtoszen: 01.07.2018
Redaktor prowadzacy

Miejscowosci: Warszawa
Dziedziny: literaturoznawstwo

Zakres obowigzkdéw:

* Koordynowanie prac nad wybranymi ksigzkami

* Pisanie i redagowanie tekstéw informacyjnych

* Nadzér nad projektem na kazdym etapie jego realizacji

» Wspodtpraca z podwykonawcami, przygotowywanie umoéw

* Kreowanie i przygotowywanie zapytah ofertowych

» Tworzenie kosztoryséw, zarzadzanie budzetem

* Opracowanie raportéw, sprawozdanh w ramach realizowanych zadan

* Organizacja spotkah promocyjnych ¢« Kompletowanie dokumentacji
koordynowanych dziatah oraz przekazywanie jej do dalszej archiwizacji

Wymagamy:

* wyksztatcenia wyzszego humanistycznego

* znajomosci literatury polskiej i Swiatowe;j

* znajomosci zasad edycji tekstu ¢ znajomosci etapdw pracy nad ksigzka

* umiejetnosci koordynowania projektéw ¢ minimum dwuletniego doswiadczenia w
branzy wydawniczej

» odpowiedzialnosci i doktadnosci
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* komunikatywnosci i tatwosci nawigzywania dobrych relacji
* umiejetnosci rozwigzywania problemoéw
* bardzo dobrej znajomosci pakietu MS Office

» dobrej znajomosci jezyka angielskiego

otwartosci, inicjatywy i zdolnosci organizacyjnych

» odpornosci na stres i presje czasu

umiejetnosci nadzorowania wielu projektéw jednoczesnie

Mile widziane:
» doswiadczenie w realizacji projektéw o tematyce historycznej i/lub kulturalnej

» doswiadczenie pracy w instytucji kultury

Oferujemy:

ciekawg, inspirujgcg prace na pograniczu kultury i historii * mozliwos¢ wspodtpracy
w zgranym zespole, w dobrej atmosferze, przy niebanalnych projektach
kulturalnych, naukowych i popularyzatorskich ¢ szanse rozwoju zawodowego w
preznej, rozwijajgcej sie instytucji

Prosimy o przestanie CV na adres rekrutacja@isim.waw.pl do 1 lipca 2018 r.
Skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi osobami.

Stowa kluczowe: redaktor, instytut
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