
24.07.2018
Termin nadsyłania zgłoszeń: 14.08.2018 
Koordynator/koordynatorka do poprowadzenia projektu edukacji filmowej

Instytucja: Centrum Edukacji Obywatelskiej 
Miejscowości: Warszawa 
Dziedziny: literaturoznawstwo 

W związku z rozwojem działań filmowych w Centrum Edukacji Obywatelskiej
poszukujemy koordynatora/koordynatorki do poprowadzenia dużego
ogólnopolskiego projektu edukacji filmowej oraz wspierania pozostałych inicjatyw
filmowych podejmowanych przez Fundację CEO.

 

 

Wymagania:

• min. 2 letnie doświadczenie w koordynacji projektów z zakresu edukacji
filmowej bądź kulturalnej;

• doświadczenie współpracy ze szkołami (w szczególności z nauczycielami i
nauczycielkami);

• doświadczenie w tworzeniu, redagowaniu i wydawaniu materiałów
edukacyjnych;

• umiejętność tworzenia programów szkoleń i ich prowadzenia;
• doświadczenie w organizacji spotkań, szkoleń, konferencji (mile widziane

doświadczenie w organizacji szkoleń e-learningowych);
• doświadczenie w przygotowywaniu wniosków o dofinansowanie projektów,

tworzeniu budżetów oraz ich rozliczaniu;
• samodzielność, dobra organizacja pracy;
• mile widziana biegła znajomość języka angielskiego i nowoczesnych narzędzi

edukacyjnych.

 

 

Zadania i zakres odpowiedzialności:

• udział we współtworzeniu merytorycznej zawartości projektu;
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• rekrutacja uczestników i uczestniczek projektu, kursów e-learningowych oraz
ekspertów/ek wspierających ich realizację;

• koordynowanie i wspieranie pracy autorów/ek i ekspertów/ek tworzących
materiały edukacyjne;

• koordynowanie i wspieranie wolontariuszy/ek zaangażowanych w realizację
projektów;

• nadzór nad procesem wydawniczym materiałów edukacyjnych;
• tworzenie programów i prowadzenie szkoleń stacjonarnych oraz

internetowych dla nauczycieli/ek oraz młodzieży;
• redagowanie treści na stronę internetową oraz obsługa mediów

społecznościowych;
• zarządzanie środkami z dotacji oraz współpraca ze specjalistą

odpowiedzialnym za rozliczenia finansowe;
• pozyskiwanie dodatkowych funduszy na realizację projektów;
• przygotowanie sprawozdań dla sponsorów projektów;
• nadzór nad ewaluacją prowadzoną w ramach projektów;
• współpraca z innymi organizacjami i instytucjami zajmującymi się edukacją
filmową oraz reprezentowanie CEO w koalicjach powołanych na rzecz
upowszechniania edukacji filmowej.

 

 

Oferujemy:

• pracę w organizacji non profit o wieloletnim doświadczeniu, stabilnej i
ugruntowanej pozycji w oświacie i ogólnopolskim zasięgu prowadzonych
działań;

• zatrudnienie na umowę o pracę, umowę zlecenie lub w ramach prowadzonej
przez siebie działalności gospodarczej w wymiarze 1 etatu;

• ciekawe wyzwania i możliwość prowadzenia jednego z największych
projektów edukacji filmowej w Polsce o wieloletniej tradycji oraz udziału w
innych, w tym międzynarodowych działaniach podejmowanych w ramach
edukacji filmowej w CEO

• współpracę z aktywnym, twórczym zespołem, specjalistami i ekspertami
edukacyjnymi;

• współpracę z wybitnymi specjalistami w obszarze edukacji filmowej z Polski i z
zagranicy;

• możliwość doskonalenia własnych umiejętności w ramach wewnętrznych
szkoleń i spotkań uczących CEO;

• zatrudnienie w Śródmieściu Warszawy.
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Przebieg rekrutacji
Zainteresowane osoby prosimy o przesyłanie CV wraz z listem motywacyjnym na
adres karolina.giedrys@ceo.org.pl. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu
wyłącznie z wybranymi osobami. Na zgłoszenia czekamy do14 sierpnia 2018 r. W
CV prosimy przesyłać wyłącznie następujące dane:

• imię (imiona) i nazwisko
• data urodzenia (nieobligatoryjna)
• adres do korespondencji
• adres poczty elektronicznej
• numer telefonu
• wykształcenie/kursy/szkolenia
• przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

 

Do zgłoszenia powinna zostać dołączona klauzula następującej treści:
Wyrażam zgodę na przetwarzanie podanych przez mnie danych osobowych przez
Fundację Centrum Edukacji Obywatelskiej (CEO), z siedzibą w Warszawie przy ul.
Noakowskiego 10,
email dane.osobowe@ceo.org.pl tel. 22 875 85 40 w celu prowadzenia rekrutacji. 

Wiem, że zgodę mogę wycofać w dowolnym momencie wysyłając mail z informacją
na adres dane osobowe@ceo.org.pl
Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Podanie danych jest dobrowolne ale niezbędne do udziału w rekrutacji. 
Wiem, że moje dane mogą być powierzane do przetwarzania podmiotom, które
świadczą na rzecz CEO usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych, z
zastrzeżeniem, że te
podmioty nie nabywają prawa do samodzielnego przetwarzania tych danych, a
jedynie do wykonywania poleceń CEO w tym zakresie.
Wiem, że moje dane będą przechowywane do zakończenia rekrutacji.
Wiem, że mam prawo żądania dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
oraz prawo
przenoszenia danych. Dopuszczalność korzystania z poszczególnych praw zależy
od podstawy prawnej konkretnego przetwarzania.
Wiem, że mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

 

W liście motywacyjnym prosimy o szczególne zwrócenie uwagi na te elementy
Pani/Pana dotychczasowego doświadczenia, które odpowiadają na przedstawione w
ogłoszeniu wymagania. Prosimy o określenie, w jaki sposób mogą one się przydać
w rozwoju projektów dot. edukacji filmowej w szkołach. Prosimy też o informację,
dlaczego zainteresowany/a jest Pan/i pracą w Centrum Edukacji Obywatelskiej.
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Centrum Edukacji Obywatelskiej (CEO) jest niezależną instytucją
edukacyjną. Upowszechnia wiedzę, umiejętności i postawy potrzebne w budowaniu
społeczeństwa obywatelskiego. Wprowadza do szkół programy, które podnoszą
efektywność kształcenia, pomagają młodym ludziom rozumieć świat, rozwijają
krytyczne myślenie, wiarę we własne możliwości, zachęcają do angażowania się w
życie publiczne oraz działania na rzecz innych.

Słowa kluczowe: film, koordynator, CEO 
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