Biuletyn
Polonistyczny

08.09.2019

Termin nadsytania zgtoszen: 01.10.2019

Specjalista/specjalistka ds. komunikacji i wspétpracy z mediami w Dziale
Promocji Muzeum Literatury

Instytucja: Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza w Warszawie
Miejscowosci: Warszawa
Dziedziny: media

Dyrektor Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza ogtasza nabdér kandydatéw na
wolne stanowisko pracy w Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza, Rynek
Starego Miasta 20, 00-272 Warszawa

Do gtownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie
nalezato:

* Organizowanie akcji informacyjnych, konferencji prasowych, projektéw
medialnych oraz wydarzeh Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza

* Utrzymywanie relacji z mediami oraz nawigzywanie nowych kontaktéw;

* Opracowywanie/pisanie materiatéw na potrzeby wspotpracy z mediami
(informacje prasowe i artykuty o charakterze PR);

* Praca nad materiatami promocyjnymi;

* Przygotowywanie tresci do mediéw spotecznosciowych, administrowanie
kanatami spotecznosciowymi Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Zatrudnienie w Dziale Promocji na wydzielonym stanowisku pracy w wymiarze
etatu. Miejsce pracy: Rynek Starego Miasta 20 w Warszawie. Wyposazenie
stanowiska: komputer

Wymagania niezbedne:

* Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych

* Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe
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* Wyksztatcenie wyzsze

* Co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego na podobnym stanowisku

* Doswiadczenie we wspdtpracy z dziennikarzami;

* Doswiadczenie w przygotowywaniu materiatéw prasowych;

* Umiejetnos¢ pisania i redagowania tekstéw;

* Doswiadczenie w organizowaniu eventéw, w tym: konferencji prasowych.

* Umiejetnos¢ tworzenia angazujacych tresci w mediach spotecznosciowych

* Znajomos¢ biezacych trendéw w mediach spotecznosciowych i doswiadczenia
w ich prowadzeniu

* Znajomos¢ jezyka angielskiego

* Otwartosd, inicjatywa i zdolnosci organizacyjne

* Wysoka kultura osobista

Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w realizacji projektéw o tematyce kulturalnej,
Doswiadczenie w wypowiadaniu sie przed kamerg i mikrofonem
Doswiadczenie w administrowaniu strong www / obstuga CMS
Znajomos¢ programow graficznych bedzie rowniez dodatkowym atutem.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

* Curriculum vitae zawierajgce przebieg nauki i pracy zawodowej

* List motywacyjny

* Dokumenty potwierdzajgce wymagane wyksztatcenie (kopia lub skan w
przypadku zgtoszenia droga e-mailowa)

* Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych (podpisane odrecznie lub skan w przypadku zgtoszenia
drogg e-mailowg)

* Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe (podpisane odrecznie lub skan w przypadku
zgtoszenia drogg e-mailowg)

* Klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z
Ustawqg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych

Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.”

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéow lub
przestanie za posrednictwem poczty elektronicznej w terminie do dnia 1
pazdziernika 2019 r. na adres: Muzeum Literatury im. Adama Mickiewicza, Rynek
Starego Miasta 20, 00-272 Warszawa lub pocztg elektroniczng na adres:

info@muzeumliteratury.pl (w temacie wiadomosci ,,Rekrutacja”).

(oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone)
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Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na podany wyzej
adres w terminie do dnia 1 pazdziernika 2019 .

Petna tres¢ ogtoszenia - pobierz

Stowa kluczowe: literatura, media, prasa, muzeum, promocja
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