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Forma pracy: peten etat

PingWind poszukuje osdb asystujgcych w tworzeniu i udoskonalaniu atrakcyjnych
propozycji zgodnych z wymaganiami klienta.

Dziatalnos¢ wymaga dbatosci o szczegdty, umiejetnosci wspdipracy =z
zespotami oraz pasji do ciggtego uczenia sie o rozwijajacych sie produktach i
ustugach. Idealny kandydat bedzie chciat rozwija¢ swoje umiejetnosci w
dynamicznym srodowisku zespotu rozwoju biznesu PingWind.

Praca w trybie zdalnym.
Wymagane 1-2 lata doswiadczenia zawodowego.
Zakres obowigzkdw:

- Pomoc w redagowaniu, edytowaniu i finalizowaniu oferty celem zapewnienia
zgodnosci z wymaganiami klienta i ofertg firmy;

- Prowadzenie badan dotyczacych potrzeb klientéw, trendéw w branzy i otoczenia
konkurencyjnego;

- Scista wspétpraca z zespotami interdyscyplinarnymi, w tym z dziatem sprzedazy,
ekspertami technicznymi i zarzgdem, w celu zebrania niezbednych informacji;

Utrzymywanie i organizowanie dokumentacji ofertowej,
zapewnianie kontroli wersji i zgodnos$ciz szablonami firmy i wytycznymi
dotyczacymi marki;

- Sledzenie produktéw, ustug i rozwigzan PingWind, skuteczna ich komunikacja w
ofertach;

- Przeglad i aktualizacja projektow wnioskdédw na podstawie opinii starszych autoréow
wnioskdéw i innych interesariuszy;

- Weryfikacja, czy propozycje s zgodne z wytycznymi, specyfikacjami i terminami
sktadania wnioskéw (RFP);
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- Pomoc w opracowywaniu dodatkowych materiatéw, takich jak grafiki, wykresy i
zataczniki;

- Uczestnictwo w sesjach przegladu propozycji, zbieranie opinii i wprowadzanie
niezbednych poprawek;

- Uczestnictwo w odpowiednich szkoleniach i warsztatach celem udoskonalenia
umiejetnosci pisania wnioskéw i wiedzy branzowej;

- Aktualizacja i prowadzenie repozytorium tresci propozycji, ktére mozna ponownie
wykorzysta¢, wczesniejszych zgtoszeh i powigzanych materiatobw celem
wykorzystania w przysztosci.

Wymagania:

Wysoka zdolnos¢ pisania w sposdéb jasny, zwiezty i przekonujacy,
dostosowywanie tresci do réznych odbiorcéw;

- Umiejetno$¢ prowadzenia badan celem zebrania odpowiednich informacji na
potrzeby propozycji i zrozumienia potrzeb klienta;

+ Szczegdblna dbatos¢ o zapewnienie doktadnosci i spéjnosci tresci, formatowania i
zgodnosci propozycji z wytycznymi dotyczgcymi zapytania ofertowego;

Mozliwos¢ zarzadzania wieloma zadaniami i terminami w dynamicznym
srodowisku;

Skuteczne umiejetnosci interpersonalne umozliwiajgce S$cista wspodtprace z
zespotami interdyscyplinarnymi;

Znajomos¢ oprogramowania ofertowego, pakietu Microsoft Office (w
szczegolnosci Word, Excel i PowerPoint) oraz innych systemow zarzadzania
dokumentami;

- Umiejetnos¢ zrozumienia i interpretacji wymaganh i wytycznych dotyczacych
zapytania ofertowego.

Preferowane kwalifikacje:

Licencjat z jezyka angielskiego, komunikacji, marketingu, biznesu lub nauk
humanistycznych;

Doswiadczenie w pisaniu wnioskéw, pisaniu tekstéw technicznych lub w
pokrewnej dziedzinie bedzie przydatne, nawet jesli jest to doswiadczenie zdobyte w
ramach stazy lub projektéw akademickich;

- Chec i umiejetnos¢ szybkiego zdobywania wiedzy o nowych produktach, ustugach
lub procesach w miare rozwoju firmy;
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+ Zdolnos¢ do stawiania czota wyzwaniom pojawiajagcym sie w trakcie procesu
opracowywania wnioskéw i znajdowania skutecznych rozwigzan.

Aplikowanie: jobleads.com

https://www.pingwind.com/

Stowa kluczowe: prosty jezyk, kreatywnos¢ jezykowa
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