Biuletyn
Polonistyczny

23.11.2025
Termin nadsytania zgtoszen: 27.11.2025
Asystent / Asystentka w pracowni grafologicznej

Miejscowosci: Poznan
Dziedziny: Administracja

Instytut Ekspertyz Kryminalistycznych poszukuje inteligentnych, ambitnych,
lojalnych kandydatéw, posiadajgcych okreslone cele zawodowe w tym m.in prace
dla wymiaru sprawiedliwosci lub organéw Scigania.

Obowigzki

* edycja tekstéw specjalistycznych wg wytycznych

* skanowanie, archiwizowanie dokumentéw badawczych

* udziat w wyjazdowych badaniach do sadéw, kancelarii notarialnych etc.

* pomoc w przygotowywaniu materiatéw badawczych do analiz grafologicznych
i lingwistycznych, innych

* wprowadzanie obszernych danych z akt postepowah przygotowawczych i
sgdowych

* edycja zdje¢ wg wytycznych

* pisanie dtuzszych tekstéw merytorycznych pod dyktando biegtych

* utrzymywanie idealnego porzadku w dokumentacji oraz dbatos¢ o archiwum

* edycja innych tekstéw na potrzeby Instytutu

* przygotowywanie dokumentéw do przekazania

* poszukiwanie materiatdw naukowych na potrzeby ekspertyz

Wymagania

* zaswiadczenie o niekaralnosci

* wyzsze wyksztatcenie o kierunku humanistycznym (preferowane: filologia
polska, dziennikarstwo, prawo etc.) lub ostatni rok studiéw

* bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego

* doskonata znajomos¢ pakietu MS Office

* znajomosc¢ narzedzi Al

* umiejetnosc bardzo  szybkiego pisania komputerowego  tekstéw
nieszablonowych, potwierdzona doswiadczeniem zawodowym

* wysoka kultura osobista

* umiejetnos$¢ pracy pod presjg czasu
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* minimum 3-letnie doswiadczenie w edycji dtuzszych tekstéow( w pracy
stacjonarnej)

* umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych i programéw graficznych

* samodzielnos¢ i bardzo dobra organizacja pracy wtasnej

* poczucie odpowiedzialnosci za powierzone dokumenty

* pozytywne podejscie do zycia i obowigzkéw

* umiejetnosci analityczne, bardzo duza doktadno$¢ w wykonywanej pracy

* tatwos¢ pisania i redagowania dtuzszych tekstéw

* staty pobyt zamieszkania - Poznan

Oferta

* jasno okreslong Sciezke awansu i rozwoju

* przedtuzenie umowy po pomysinym zakonczeniu okresu prébnego (dtugosc
okresu prébnego zalezna od wynikdéw)

* udziat w szkoleniach

* dofinansowanie do zakupu okularéw

* nagrody jubileuszowe

* atmosfere szacunku i wspotpracy

* mozliwos¢ wspétpracy z naukowcami i ekspertami w niszowych dziedzinach

Benefity

* tuzbowy telefon do uzytku prywatnego
* kawa / herbata

* paczki Swigteczne

* mozliwos¢ uzyskania uprawnien

Aplikacja: pracuj.pl

Stowa kluczowe: grafologia, kryminalistyka
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