
23.11.2025
Termin nadsyłania zgłoszeń: 27.11.2025 
Asystent / Asystentka w pracowni grafologicznej

Miejscowości: Poznań 
Dziedziny: Administracja 

Instytut Ekspertyz Kryminalistycznych poszukuje inteligentnych, ambitnych,
lojalnych kandydatów, posiadających określone cele zawodowe w tym m.in pracę
dla wymiaru sprawiedliwości lub organów ścigania.

Obowiązki

• edycja tekstów specjalistycznych wg wytycznych
• skanowanie, archiwizowanie dokumentów badawczych
• udział w wyjazdowych badaniach do sądów, kancelarii notarialnych etc.
• pomoc w przygotowywaniu materiałów badawczych do analiz grafologicznych

i lingwistycznych, innych
• wprowadzanie  obszernych  danych  z  akt  postępowań  przygotowawczych  i

sądowych
• edycja zdjęć wg wytycznych
• pisanie dłuższych tekstów merytorycznych pod dyktando biegłych
• utrzymywanie idealnego porządku w dokumentacji oraz dbałość o archiwum
• edycja innych tekstów na potrzeby Instytutu
• przygotowywanie dokumentów do przekazania
• poszukiwanie materiałów naukowych na potrzeby ekspertyz

Wymagania

• zaświadczenie o niekaralności
• wyższe  wykształcenie  o  kierunku  humanistycznym  (preferowane:  filologia

polska, dziennikarstwo, prawo etc.) lub ostatni rok studiów
• bardzo dobra znajomość języka polskiego
• doskonała znajomość pakietu MS Office
• znajomość narzędzi AI
• umiejętność  bardzo  szybkiego  pisania  komputerowego  tekstów

nieszablonowych, potwierdzona doświadczeniem zawodowym
• wysoka kultura osobista
• umiejętność pracy pod presją czasu
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• minimum  3-letnie  doświadczenie  w  edycji  dłuższych  tekstów(  w  pracy
stacjonarnej)

• umiejętność obsługi urządzeń biurowych i programów graficznych
• samodzielność i bardzo dobra organizacja pracy własnej
• poczucie odpowiedzialności za powierzone dokumenty
• pozytywne podejście do życia i obowiązków
• umiejętności analityczne, bardzo duża dokładność w wykonywanej pracy
• łatwość pisania i redagowania dłuższych tekstów
• stały pobyt zamieszkania - Poznań

Oferta

• jasno określoną ścieżkę awansu i rozwoju
• przedłużenie umowy po pomyślnym zakończeniu okresu próbnego (długość

okresu próbnego zależna od wyników)
• udział w szkoleniach
• dofinansowanie do zakupu okularów
• nagrody jubileuszowe
• atmosferę szacunku i współpracy
• możliwość współpracy z naukowcami i ekspertami w niszowych dziedzinach

Benefity

• łużbowy telefon do użytku prywatnego
• kawa / herbata
• paczki świąteczne
• możliwość uzyskania uprawnień

Aplikacja: pracuj.pl

Słowa kluczowe: grafologia, kryminalistyka 
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