
31.12.2025
Termin nadsyłania zgłoszeń: 01.12.2025 
Młodszy/a Specjalista/ka ds. wsparcia edukacji i eventów edukacyjnych

Dziedziny: Administracja, edukacja, Wsparcie innych 

PROGLIKEMIA sp. z o.o. poszukuje pracowników na pełen lub część etatu.

Twój zakres obowiązków

• Wsparcie administracyjne i operacyjne zespołu ds. medycznych i edukacji;
• Przygotowywanie oraz weryfikacja dokumentów, zwłaszcza umów;
• Monitorowanie kalendarza szkoleń, konferencji;
• Wsparcie podczas uczestnictwa i/ lub organizacji eventów;
• Wsparcie w koordynacji komunikacji (uzgadnianie z marketingiem zgodności z

brandbookiem strategią komunikacyjną);
• Komunikacja i koordynacja z wykładowcami;
• Współpraca z pozostałymi działami firmy;
• Dbanie o płynność procesów i terminowość realizacji zadań.

Nasze wymagania

• Wykształcenie wyższe lub status studenta mile widziany;
• Znajomość zasad poprawnej polszczyzny;
• Umiejętność  redakcji  prezentacji,  materiałów  szkoleniowych  oraz  innych

dokumentów;
• Dobra znajomość MS Office i pracy w środowisku Google;
• Dokładność, samodzielność i dobra organizacja pracy;
• Umiejętność szybkiego uczenia się;
• Rozwinięte  umiejętności  interpersonalne,  komunikatywność  i  otwartość  na

współpracę;
• Umiejętność radzenia sobie ze stresem;
• Dyspozycyjność:  gotowość  do  okazjonalnych  wyjazdów  służbowych

związanych z obsługą eventów branżowych/medycznych;
• Znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym.

Mile widziane

• Doświadczenie  zawodowe  w  jednym  z  obszarów:  administracji,  edukacji  -
predyspozycje dydaktyczne, wyrobów medycznych;
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• Znajomość pracy ze środowiskiem medycznym;
• Wiedza i doświadczenie o cukrzycy.

To oferujemy

• Możliwość  zdobycia doświadczenia w rozwijającej  się  firmie z branży med-
tech;

• Po  okresie  próbnym  tj.  po  3  miesiącach  pakiet  benefitów  (ubezpieczenie
medyczne, ubezpieczenie grupowe oraz pakiet MultiSport);

• Komplet narzędzi do pracy – laptop, telefon;
• Elastyczne godziny pracy;
• Możliwość pracy zdalnej.

Proglikemia Sp. z o.o. to oficjalny dystrybutor systemów CGM Dexcom w Polsce.

Systemy  CGM,  czyli  systemy  ciągłego  monitorowania  glikemii,  każdego  dnia
pomagają  osobom z  cukrzycą  kontrolować  swoją  chorobę.  Produkowany w San
Diego w Stanach Zjednoczonych Dexcom uznawany jest za złoty standard w tej
kategorii  produktów,  system  łączący  biotechnologię  z  aplikacjami  mobilnymi  i
usługami w chmurze.

Obecnie poszukujemy kandydatów/kandydatki do pracy na stanowisku Młodszy/a
Specjalista/ka  ds.  ds.  wsparcia  edukacji  i  eventów  edukacyjnych  (branża
medyczna).

Jeśli ogłoszenie wydaje Ci się interesujące, wyślij swoje CV. Proces rekrutacji jest
bardzo krótki:

• 1. Etap 1 – Wysyłasz CV
• 2. Etap 2 – Dwa spotkanie w biurze lub on-line z wybranymi kandydatami, po

których podejmujemy decyzję
• 3. Etap 3 – Decyzja o zatrudnieniu

Oferta z portalu Pracuj.pl

Słowa kluczowe: edukacja, wsparcie, administracja 
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