Biuletyn
Polonistyczny

10.01.2018
Termin nadsytania zgtoszen: 17.01.2018
Koordynator ds. komunikacji spotecznej i edukacji

Miejscowosci: Lublin
Dziedziny: jezykoznawstwo, literaturoznawstwo

Nazwa jednostki organizacyjnej: ZUS Oddziat w Lublinie

Nazwa komérki organizacyjnej: Wydziat Organizacji i Analiz

Adres jednostki organizacyjnej: Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych Oddziat w
Lublinie, ul. T. Zana 36,38 ¢
20-601 Lublin

Wojewddztwo lubelskie
Nazwa stanowiska pracy wg. regulaminu organizacyjnego
Koordynator ds. komunikacji spotecznej i edukacji

Wymagania formalne okreslone dla stanowiska pracy

Niezbedne:
- wyksztatcenie wyzsze
- znajomosc¢ jezyka angielskiego

Pozadane:

- wyksztatcenie wyzsze (dziennikarstwo i komunikacja spoteczna, socjologia,
ekonomia lub marketing, reklama, prawo, polonistyka lub administracja)

- doswiadczenie zawodowe w obszarze public relations, dziennikarstwa,
ubezpieczenh spotecznych lub edukacji

Wymagania dodatkowe

- znajomos<¢ zagadnien zwigzanych z obstugg mediéw spotecznosciowych

- umiejetnos¢ obstugi programoéw do edycji grafiki

- umiejetnos¢ poprawnego redagowania tekstow do mediéw

- umiejetnos¢ obstugi nowych narzedzi komunikacji (np. freshmail, facebook,
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twitter, youtube)

- umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office

- wysoko rozwiniete umiejetnosci organizacyjne
- komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista

- odpornos¢ na stres

- umiejetnos¢ prowadzenia prezentacji

- rzetelnos¢

- samodzielnos¢

- umiejetnosc¢ rozwigzywania problemoéw

- otwartos¢ na zmiany/nastawienie na rozwdj

- umiejetnos¢ wspodtpracy

- umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy
- mile widziana znajomos¢ innych jezykéw obcych

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

Zapewnienie realizacji strategii komunikacji ZUS i obowigzkéw propagowania
wiedzy o ubezpieczeniach spotecznych.

Wymagane dokumenty

-CV

- list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska, o ktére kandydat sie ubiega

- oSwiadczenie zawierajgce wtasnorecznie podpisang klauzule dotyczgca wyrazenia
zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji (wzér
ponizej Wymagana klauzula)

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz
doswiadczenie

Termin, do ktérego nalezy sktada¢ dokumenty

17 stycznia 2018 r.

Za date ztozenia dokumentéw przyjmuje sie date wptywu korespondencji w
godzinach urzedowania Oddziatu ZUS w Lublinie.

Miejsce sktadania dokumentéw

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Lublinie

ul. T. Zana 36,38c

20-601 Lublin

Wydziat Spraw Pracowniczych, pokéj 309

Dodatkowe informacje
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- poszukujemy 2 kandydatéw na stanowisko

- proces rekrutacji bedzie obejmowat sprawdzian z umiejetnosci redagowania
tekstéw oraz rozmowe kwalifikacyjng w jezyku polskim i angielskim

- nadestanych dokumentéw nie zwracamy

- skontaktujemy sie tylko z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne
- oferty ztozone lub wystane po terminie nie bedg rozpatrywane

- do sktadania ofert zachecamy osoby niepetnosprawne

Wymagana klauzula

Prosimy na kopercie, w ktdrej znajduje sie oferta pracy umiesci¢ dopisek "OFERTA
PRACY". Uprzejmie przypominamy o koniecznosci zamieszczenia w swojej ofercie
klauzuli nastepujacej tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

Stowa kluczowe: edukacja, komunikacja, ZUS
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